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1. OBJETO

Las presentes instrucciones de contratacion tienen por objeto definir los
procedimientos de contratacion de Mas Madrid para garantizar los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion,
dando cumplimiento asi a lo dispuesto en la Ley Organica 8/2007 de 4 de julio, sobre
financiacion de los partidos politicos y en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

Estas Instrucciones han sido aprobadas por la coordinadora regional y previamente han
sido informadas por el equipo operativo juridico de Mas Madrid

Estas instrucciones estaran a disposicion de todas las entidades y personas interesadas
en participar en los procedimientos de adjudicacion de los contratos que regula por ellas
y se publicaran la pagina web de Mas Madrid.

2. AMBITO DE APLICACION

Seran de aplicacion a los contratos de obras, servicios y suministros que deban ser
suscritos por el partido politico Mas Madrid segun lo regulado en la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Se entiende que forman parte del
perimetro organizativo de Mas Madrid tanto el partido politico, como las asociaciones y
fundaciones vinculadas, los grupos institucionales independientes asi como las
coaliciones en las que participe Mas Madrid, con al menos un 30% de participacion en
las subvenciones electorales.

En los casos de grupos institucionales con dependencia a la institucidon o bien en las
coaliciones donde se participe en menor grado del 30% Mas Madrid abogara por aplicar
este protocolo u otro analogo, debiendo acordarse en los 6rganos de gobierno de
dichas entidades.

Contratos de obras

Se consideran contratos de obras los trabajos de construccién o de reforma que se
realicen sobre un bien inmueble.

Contratos de servicios

Se consideran contratos de servicios aquellos cuyo objeto son prestaciones de hacer
consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencién de un resultado
distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que el adjudicatario se obligue

a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario.

Contratos de suministros
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Son contratos de suministro los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento

financiero, o el arrendamiento, con o sin opcidén de compra, de productos o bienes
muebles.

No estaran sometidos a las presentes Instrucciones:

Los contratos regulados en la legislacion laboral.

Los contratos relativos a servicios de arbitraje y de conciliacion.

Los contratos relacionados con campafas politicas en procesos electorales.
Los convenios de colaboracién entre érganos del partido, con las fundaciones
vinculadas y con otras organizaciones o instituciones, publicas o privadas.
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3. ORGANOS DE CONTRATACION

La Cartera econdmica asistida por el Equipo operativo de finanzas y el juridico, es el
6érgano competente para gestionar y administrar el Partido en base a los articulos 107 y
117 de los Estatutos de Mas Madrid. Se cuentan entre sus funciones la adquisicion,
administracion, transmision y gravamen de los bienes del mismo, sin perjuicio de la
posibilidad de delegacién de facultades

El érgano de contratacion de Mas Madrid estard formado colegiadamente por la
persona titular de la Cartera econdmica, la persona Responsable de Compras y
Servicios dentro del equipo operativo de finanzas y la persona que ocupe la Gerencia.

4. PRINCIPIOS GENERALES

Los contratos adjudicados de conformidad con las presentes Instrucciones se ajustaran
a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y
no discriminacién. Todo ello sin perjuicio del respeto a la autonomia de la voluntad y de
la confidencialidad cuando sea procedente.

Asi mismo, el proceso de licitacion debe resultar simple para minimizar las cargas
administrativas de los operadores econdémicos intervinientes, priorizando para ello la
contratacion electrénica. Los organos de contratacion tomaran también las medidas
necesarias para luchar contra el fraude, los conflictos de intereses y la corrupcion.

También se tendran en cuenta criterios medioambientales y sociales en la licitacidon de
los contratos, pudiendo requerir criterios relacionados con estas materias a las
empresas licitadoras en aras de promover la sostenibilidad, la igualdad de género, la
inclusion social y los derechos humanos.

5. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO
Los contratos celebrados por Mas Madrid tienen, en todo caso, la consideraciéon de

contratos privados siguiendo las normas del derecho civil y el orden jurisdiccional civil
sera el competente para resolver las controversias que surjan en relacion a ellos.
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6. CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL CONTRATANTE

Podra contratar con Mas Madrid cualquier persona fisica o juridica, espafola o
extranjera, que tenga plena capacidad de obrar y acrediten el cumplimiento de los
criterios de seleccion definidos. No podran contratar con Mas Madrid personas fisicas
o juridicas incursas en alguna de las prohibiciones de contratar previstas en la LCSP ni
aquellas que estén implicadas en casos de corrupcion o tengan sedes en paraisos
fiscales.

Las personas fisicas o juridicas acreditaran su solvencia econdmica y técnica conforme
a lo dispuesto en las condiciones de la licitacidon. Los requisitos de solvencia seran
proporcionales al objeto del contrato.

7. PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

La adjudicacién de contratos por Mas Madrid se ajustara a las reglas que se indican a
continuacion:

7.1. DISPOSICIONES GENERALES

En las referencias relativas a los importes de los contratos de las presentes
instrucciones se entendera excluido el importe relativo al Impuesto sobre el Valor
Ahadido. Asi mismo, para el cadlculo del importe de los contratos.

Los contratos se realizaran por escrito, siendo posible la contratacion electrénica y la
remision de archivos en formato digital.

Las facturas que presenten las entidades y las personas contratistas deberan estar
desglosarse por conceptos y estar suficientemente detalladas para que pueda
conocerse los precios aplicados a cada uno de ellos.

Con caracter general el precio debera expresarse en euros, sin perjuicio de que su pago
pueda hacerse mediante la entrega de otras contraprestaciones en los casos en que
esta u otras Leyes asi lo prevean.

7.2. PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Los contratos de obra de valor estimado superior a 40.000 euros y los contratos de
servicios y suministros de valor estimado superior a 15.000 euros, o los que se
concierten para la seleccion de proveedores se sujetaran, como minimo, a las
siguientes reglas.
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7.2.1. PREPARACION DEL CONTRATO

El procedimiento de contratacion se iniciara mediante informe del area o equipo
operativo solicitante en el que se reflejaran las necesidades que pretenden cubrirse
mediante el contrato solicitado, incluyendo su objeto, plazo y presupuesto estimado.

Una vez aprobada esta solicitud por parte de el Equipo Coordinador se realizara por
parte de la persona Responsable de Compras y Servicios un Pliego de bases en el que
como norma general se haran constar los siguientes elementos:

a) Descripcion detallada de los productos o servicios a contratar

b) Plazo de ejecucidén y posibles prorrogas

c) Presupuesto aproximado de la licitacion

d) En caso de considerarse necesario la solvencia técnica o financiera que deban
acreditar las personas fisicas o juridicas que concursen a la licitacion

e) Los criterios de valoracion de las ofertas presentadas y la ponderacion de los
mismos

f) Limites de calidad, importe, plazos para la licitacion

g) Sanciones que se puedan establecer en caso de incumplimiento por parte del
contratista y cuantia de la garantia si se estima pertinente

Esta documentacidn sera remitida a la Gerencia, que debera comprobar que el contrato
solicitado esta incluido en el presupuesto. En caso de que no sea asi éste debera ser
autorizado por la Cartera econdmica.

7.2.2 PUBLICIDAD

El anuncio de la licitacion serd publicado en el apartado de contratacion de la pagina
web de Mas Madrid. Esta anuncio debera contener la siguiente informacion:

Resumen del contrato

Procedimiento de contratacion

Lugar y plazo de presentacion de las ofertas
Pliego de bases

a
b
c
d

El plazo que se habilite para la presentacion de las ofertas a los contratos desde la
publicacion del anuncio sera de un minimo de siete dias naturales para servicios o
suministros y de veinticinco para los contratos de obras.

7.2.3.. VALORACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion y valoracion de las ofertas presentadas sera realizada por una Comision
de Valoracidon compuesta por las personas responsables de las carteras o equipos
operativos solicitantes de la contratacion y la persona Responsable de Compras y
Servicios
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Los criterios de valoracion de las ofertas presentadas se adaptaran a las condiciones

establecidas en el pliego de bases, siendo los criterios de valoracion mas usuales los
siguientes:

Precio

Plazo de provision del producto o servicio
Calidad de los productos o servicios

Criterios de sostenibilidad e inclusion social
Innovacion tecnoldgica

f) Disponibilidad

g) Coste de repuestos o servicios complementarios
h) Asistencia técnica

i) Cobertura de la garantia
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La comisidon de valoracion podra reunirse tantas veces como precise y solicitar a las
empresas o personas licitadoras los informes técnicos necesarios para el cumplimiento
de sus funciones.

7.2.4. ADJUDICACION

La adjudicacién serd efectuada por el Organo de Contratacién previo informe de la
Comision de Valoracion. La adjudicacidn debera ser motivada por los criterios definidos
en el Pliego de Bases y los criterios generales de valoracion. En el caso de no
presentarse ofertas o que las presentadas no sean adecuadas la licitacion podra
declararse desierta.

Una vez producida la adjudicacion, ésta sera comunidad a todos los licitadores y se
publicara en el apartado de contratacion de la pagina web de Mas Madrid

7.3. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION MENOR

Se consideraran contratos menores los de importe menor a 15.000 euros en el caso de
servicios o suministros y de 40.000 euros en el caso de contratos de obras. Estos
contratos podran adjudicarse de forma directa previa aprobacion del gasto por parte
de la persona Responsable de Compras y Servicios previa solicitud de alguna de las
areas o0 equipos operativos del partido siempre que exista presupuesto disponible.

De esta manera, la tramitacidn de un expediente de contratacidn menor solo requerira,
por norma general, la aprobacion del gasto y la factura correspondiente. En el caso de
los contratos menores de obras, debera afadirse también el presupuesto de las obras,
asi como el correspondiente proyecto cuando sea perceptivo.

En los contratos menores superiores a 4.000 euros se solicitaran al menos tres ofertas
a diferentes proveedores siempre que sea posible. Los contratos menores de importe
inferior a 4.000 euros no contemplaran este requisito, aunque igualmente procuraran
en la medida de lo posible diversificar los proveedores.
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Seran los solicitantes los responsables de presentar al menos uno de los presupuestos
y, en caso de no ser presentados la totalidad, la persona Responsable de Compras y
Servicios dispondra de al menos 7 dias habiles para buscar otros presupuestos acordes
al servicio.

En caso de no haber presupuesto para dicho contrato debera valorarse la oportunidad
con la Cartera de Economia y la disponibilidad de crédito con la Gerencia.

En ningun caso se podran fraccionar contratos adjudicando un contrato mediante el
procedimiento de contrato menor cuando se trate de un servicio de mayor cuantia. El
o6rgano de contratacidén comprobara antes de la adjudicacion que el contratista no haya
suscrito mas contratos menores que conjuntamente superen las cifras contempladas
para los contratos menores.

7.4. PROCEDIMIENTO URGENTE

Seran contratos urgentes aquellos que obedezcan a una necesidad inminente
debidamente justificada. Los contratos urgentes seran autorizados por la Gerencia y
consistiran en la adjudicacion directa de un contrato sin tramitar un expediente de
contratacion.

En la autorizacidn debera constar la causa de la urgencia y debera contar con el visto
bueno del Equipo coordinador y de la Gerencia sobre la disponibilidad de crédito para
la contratacidn. La provision de los servicios o bienes debera producirse en el plazo
maximo de un mes desde la aprobacion del contrato. Igualmente, en los procedimientos
urgentes se solicitaran al menos tres ofertas a diferentes proveedores siempre que sea
posible.

7.4.1. PROCEDIMIENTOS URGENTES RELACIONADOS CON CAMPANAS ELECTORALES

Tendran la consideracion de procedimientos urgentes relacionados con campafas
electorales aquellos que estén destinados promover el voto de forma directa o indirecta
dentro de un proceso electoral, desde el momento de convocatoria hasta tres dias
después de las votaciones.

Dadas las especificidades de las campanfas electorales los contratos relacionados con
campafas electorales tendran la consideracion de urgentes siempre que el
Administrador lo determine previa solicitud del Comité de campafa. Durante las
campafas electorales los Comités de campafia seran los encargados de solicitar los
gastos previa aprobacion del presupuesto de campafia por parte del Equipo
coordinador.
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8. FORMALIZACION DEL CONTRATO

El Organo de contratacién se encargard de formalizar el contrato con el proveedor en
cada procedimiento. El contrato que se formalice incluird los siguientes elementos:

- Objeto del contrato

- ldentificacion de las partes y acreditacion de la capacidad para suscribir el
contrato

- Precio

- Duracidn del contrato y fechas de entrega

- Supuestos de resolucién del mismo

- Legislacioén aplicable

Los contratos menores y los contratos urgentes se consideraran formalizados mediante
la aceptacion del correspondiente presupuesto del proveedor salvo que el érgano de
contratacion determine la necesidad de un contrato especifico.

9. ENTRADA EN VIGOR

Las presentes instrucciones de contratacion entraran en vigor el 1 de enero de 2022.

Madrid, XX de septiembre de 2021




