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Desarrollo de las Instrucciones Internas en
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suministros, servicios y obras y de la Aprobado por Mesa
ejecucion del gasto Regional

Mision del Proceso

Desarrollar las Instrucciones de Contratacion vigentes y publicadas, conforme a la Ley, en la web de Mas Madrid.
Garantizar los principios de transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, dando cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley Organica 8/2007 de 4 de julio, sobre Financiacion de los Partidos Politicos y en la Ley 9/2017 de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico en todo lo relativo a la adquisicion o contratacidn de alquileres,
obras, servicios o suministros.

Establecer las pautas y procedimientos para la ejecucion de gasto en los distintos departamentos y Carteras de Mas
Madrid y del Grupo Parlamentario Mas Madrid.

Responsable del Proceso

Cartera Econdmica / Direccidn Gerencia

Participantes del Proceso

Responsables de Cartera o Area Solicitante

Direccion de Administracidn y Contabilidad de Mas Madrid
Central de Compras

Direccion de Legal de Mas Madrid

Documentacién Asociada al Proceso

Instrucciones de Contratacién de Mdas Madrid y Grupo Parlamentario

Responsable del Proceso.

De acuerdo con los Estatutos de Mas Madrid corresponde a la Cartera Econdmica (Gerencia) la gestién y
administracién, encontrandose entre sus funciones indelegables la formalizacidon de los compromisos
econdmicos de toda la organizacidn y sus partes vinculadas.

Organo de Contratacién.

El 6rgano de contratacidon sera la Gerencia de Mas Madrid delegando las funciones de seleccion y
negociacion en una Mesa de Contratacion compuesta por:

e La Central de Compras. La Cartera Econdmica designa las funciones de Central de Compras en la
persona que ocupa la funcion de Coordinacion de Oficinas.

e La persona titular, o persona en quién delegue, de la Cartera solicitante del proyecto, obra,
servicio o suministro.

e Laresponsable de Legal de Mas Madrid, con voz pero sin voto.

e Cuantos expertos o expertas requieran la ejecucidon del gasto a discrecién de la Central de
Compras.
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Principios Generales.

El presente reglamento desarrolla los principios expresados en las Instrucciones Internas de Contratacion
de Mas Madrid, respetando siempre la publicidad, libre concurrencia, confidencialidad, igualdad, no
discriminacion, transparencia, al control financiero y al uso eficiente delos recursos. Todo ello sin perjuicio
del respeto a la autonomia de la voluntad, no obstante, siempre debidamente motivada y justificada.

Se tomaran las medidas necesarias, suficientes y de maxima contundencia en materia de lucha contrael
fraude, los conflictos de intereses y la corrupcion.

Se procurard la utilizacién del correo electréonico como medio de contratacion y la minimizacién de la
burocracia.

Se incluirdn criterios de valoracion medioambientales y sociales en la contratacién y/o licitacion de
contratos, promoviendo la sostenibilidad, la igualdad de género, la inclusidn social y los Derechos
Humanos.

Se velara que ante cualquier contratacidon o compra los proveedores, personas fisicas o juridicas, tengan
plena capacidad para obrar y acrediten el cumplimiento de los criterios de seleccién definidos,incluyendo
en los pliegos de contratacion o criterios de compra la solvencia econdmica, técnica y degarantia de calidad
de forma proporcional al objeto del contrato o compra.

No podran contratar con Mas Madrid las personas fisicas o juridicas incursas en las prohibiciones previstas
en la Ley de Contrataciones del Sector Publico, aquellas condenadas por casos de corrupcion o tengan sede
en paraisos fiscales.

Naturaleza y Régimen Juridico.

Los contratos y compras realizados por Mas Madrid tienen, en todo caso, la consideracion de contratos
privados siguiendo las normas del derecho civil y el orden jurisdiccional civil competente para resolver los
eventuales conflictos que surjan en la relacion entre ellos.

La formalizacion de los contratos en Mdas Madrid y sus entidades vinculadas requerira en todos los casos
de la firma de las personas apoderadas para ello, considerandose nulos cualquier otro contrato no
formalizado por estas personas. Siendo estas la Gerencia de Mas Madrid para Mas Madrid y la Portavoz
del Grupo Parlamentario para el Grupo Parlamentario.

Procedimiento.

Las distintas Carteras realizaran por medio del responsable de su cartera, o persona en quién delegue una
peticion de compra, contrato o suministro cuya unidad de gestion del presupuesto sera el PROYECTO (un
evento, por ejemplo, conlleva la contratacion de una sala, un catering, ponentes, etc...).

Los Proyectos, ya sean en un contrato tnico o de multiples proveedores, serdn comunicados previamente
a su encargo presentando un detalle de cada uno de los componentes de gasto de dicho proyecto para la
busqueda de los proveedores mas adecuados por la Cartera en cuestion a la Central de Compras, que a su
vez informard a la Gerencia.

Una vez comprobada la disponibilidad presupuestaria del proyecto en particular y en el conjunto del
presupuesto de la Cartera, la Gerencia, escuchada la Cartera en cuestion, autorizara el gasto maximo.

La Central de Compras o persona en quién esta delegue, requerird de al menos 3 ofertas para cada
componente de gasto del proyecto que seran valorados y en su caso aceptados por la Central de Compras.
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En todos los casos se negociara con los proveedores pagos a la entrega del servicio o compra, siendo
considerado el procedimiento de pago por anticipado excepcional.

En el caso de existir acuerdos marco habrd de solicitarse en un correo electrénico Unico a todos los
adjudicatarios para la elaboracién de ofertas.

Toda la documentacién (ofertas presentadas, ofertas seleccionadas, memorias, etc.) quedara archivada en
una carpeta Unica por proyecto.

Los contratos unicos superiores a 5.000 euros deberan, ademas, ser publicitados en el apartado de la Web
de Mas Madrid de contratacidon, contemplando al menos:

e Descripcion detallada de los productos o servicios a contratar.

e Plazo de ejecucidén y posibles prorrogas.

e Presupuesto detallado.

e Acreditacién de solvencia econdmica, técnica y de garantia de calidad.
e Criterios de medioambientales y sociales.

e Limites de calidad, importe, y plazos.

e Sanciones en caso de incumplimiento.

El anuncia de la licitacidn sera publicado en el apartado de contrataciéon de la pagina Web de Mas Madrid.
Este anuncio debera contener la siguiente informacidn:

e Resumen del contrato, obra o servicio.

e Procedimiento de contratacidn.

e Lugary plazo de presentacion de ofertas.
e Pliego de bases.

En ningun caso se podra fraccionar ofertas evitando el procedimiento de compras mayores.
Las ofertas recibidas seran valoradas por la Mesa de Contratacidn reunida expresamente a tal efecto.

El expediente de estas contrataciones deberd contener un informe motivado de seleccién de la oferta
ganadora.

Formalizacion.

La adjudicacion definitiva y perfeccionamiento de cualquier compra o servicio se realizara elevando la
propuesta de la Mesa de Contratacion a la Gerencia y sera formalizada por medio de la suscripcién del
preceptivo contrato, que debera estar revisado por la responsable de Legal.

Validacidon de la contratacién o compra y pago.

Una vez adquirido el producto o servicio de forma satisfactoria la persona de la Mesa de Contratacion que
hubiera realizado el encargo remitira la correspondiente factura a Contabilidad y Administracién por
correo electrénico como forma de validacidn de entrega del encargo, para su contabilizacidn, analisis de
costes, ejecucion presupuestaria y pago.

Los pagos se realizardn como minimo dos veces al mes.

Los pagos via reembolso deberan ser autorizados con anterioridad por la Gerencia en todos los casos.

Reglamento de Ejecucion de Gasto V_2025



Procedimiento de Emergencia.

Se consideran compras de emergencia aquellas deben ser contratadas con inmediatez cuando medie un
evento no predecible y de una necesidad inaplazable. Todas ellas deberan quedar motivadas por escrito
suficientementede acuerdo, al menos a estos criterios y no estaran exentas de la formalizacién de contrato.

Las compras de emergencia deberdan contar con el visto bueno de la Gerencia, necesitando de previa
deliberacion por parte del Equipo Coordinador en el caso de que sean superiores a 5.000 euros.

Exclusiones.

No estan sujetos al presente procedimiento, teniendo cada una de estas exclusiones su propio
procedimiento:

Los contratos regulados por la legislacién laboral.
Los contratos relativos a los servicios de mediacion y arbitraje.
Los contratos relacionados con campafias politicas en procesos electorales.

Los convenios de colaboracién entre Mdas Madrid o sus organismos vinculados y otrasorganizaciones o
instituciones, publicas o privadas.

El Equipo Coordinador podrad declarar contratos confidenciales. La declaracidon de confidencialidad
supondrd la no aplicacién de las presentes normas de contrataciéon en aquello que sea incompatible con
su naturaleza confidencial especialmente a los efectos de publicidad.

DISPOSICION FINALES

En virtud de la Ley Orgénica 3/2015, de 30 de marzo, de control de la actividad econdmico-financiera de
los Partidos Politicos, las presentes Instrucciones de Contratacién podran ser modificadas o establecer
protocolos por el responsable Econémico — Financiero de Mas Madrid (Gerencia), informadas por la
asesoria juridica del partido, y comunicadas al Equipo Coordinador y a la Mesa Regional.

Las presentes Instrucciones entraran en vigor el 1 de enero de 2025

Reglamento de Ejecucion de Gasto V_2025



M Mas
Madrid

Reglamento de Ejecucion de Gasto V_2025




